
光熱費 食費 
500

40
900
860

現金 
出納帳 

ソフト 

ソフト 

会計 
ソフト 

A B C

A C B

●とりあえず 
　パソコンで 
　遊んでみる 

●会計処理業務の 
　内容を 
　チェックする 

●目標を立てる ●全部やろうと 
　思わない 

●相談する 
●必要機能だけ使う 

●時々印刷して 
　みるのもよい 

●コストはトータルで 

●試してみる 

●チェックする 
●よく使う仕訳に 
　対応しているか 
　どうか確認 

専門家 
ステップ1で検討した 
「繰り返し」発生する 
作業からやってみる 

慣れるまでは 
定期的に印刷して 
チェックするのも有効 

→効果がわかる ●ソフトに 
　合わせて 
　あげる 

●手順が 
　変わるかも 
　しれないが… 

●浮いた時間の 
　使い方を決めておく 

伝票処理から 
使ってみる 

●誰が使うのか 

●「繰り返し」を探す 

●簡単な 
　家計簿ソフトを 
　いじってみる 

●使った人の話を 
　聞いてみる 

原
理
は
 

　
同
じ
！
 

うちは 

このソフ
トを 

買ってみ
た 

のだが…
 

一台でO
K！ 

それとも
 

ネットワーク ネットワーク 
何人かで

 

それぞれ
 

入力した
い！ 

帳票の項
目順が 

もし違っ
ても 

気にしな
い 

まずは伝
票を 

入力しよ
う 

今までの方式 

どうなっ
て 

いるか 

人間は柔
軟 

だからね
 

このくら
い 

許してあ
げる 

・記帳手
順 

・担当者
 

・かかる
時間 

フムフム
 

計算して 
くれます 

ゲ
ー
ム
で
 

O
K

コンピュータの得意分野 

8割 
できることが 
大切 

8割 
できることが 
大切 

経理二人 

経理Aさん Aさんは経理と営業 

経理 製造 

手形の処理は 
ほとんど 
ないけど、 
出金伝票処理 
は多い 

目標 
退職者

の分を
 

情報化
で補う

 

4人→3人 

商法改正などの際に追加機能を入手する 
方法（料金も）を確認しておく 

または または 

お試し版を 
使ってみる 

店頭でデモを見る 
セミナーに行く 

うちの 
勘定科目は 

特殊なんだが
… 

お

ためし

○

○ソフ

ト

業務効率 
アップ！ 

目標達成へ 

ス
タ
ー
ト
！
 

全く使ったことがない 買ったけど使っていない 今のソフトは使いにくい 

コ
ン
ピ
ュ
ー
タ
は
怖
く
な
い
 確
か
に
抵
抗
は
あ
る
か
も
し
れ
ま
せ
ん
。
で
も
コ
ン

ピ
ュ
ー
タ
は
し
ょ
せ
ん
計
算
機
で
す
 

ス
テ
ッ
プ
1

日
々
の
業
務
を
分
析
す
る
 

分
析
 

選
択
 

運
用
 

気
持
ち
の
 

整
理
 

会
計
ソ
フ
ト
に
任
せ
た
い
こ
と
、つ
ま
り
繰
り
返
し
作

業
や
時
間
の
か
か
る
作
業
を
探
し
ま
す
 

ス
テ
ッ
プ
2

「
こ
だ
わ
り
」
を
捨
て
る
 
コ
ン
ピ
ュ
ー
タ
は
融
通
の
き
か
な
い
こ
と
も
あ
り
ま
す
。

そ
の
辺
は
大
目
に
み
て
あ
げ
ま
し
ょ
う
 

ス
テ
ッ
プ
3

パ
ン
フ
レ
ッ
ト
だ
け
で
判
断
し
な
い
 ス
テ
ッ
プ
1
の
分
析
を
も
と
に
要
件
を
満
た
す
ソ
フ

ト
を
選
定
し
ま
す
。
担
当
者
と
共
に
行
い
ま
し
ょ
う
 

ス
テ
ッ
プ
4

慣
れ
る
ま
で
じ
っ
く
り
と
 
優
先
順
位
の
高
い
こ
と
か
ら
使
っ
て
み
ま
す
。ソ
フ
ト

の
機
能
は
全
部
使
わ
な
く
て
も
か
ま
い
ま
せ
ん
 

パソコン 
ショップ 

67 COMPASS 2002.秋号 COMPASS 2002.秋号 

　
で
は
会
計
ソ
フ
ト
を
導
入
す
る
際
の
ス

テ
ッ
プ
を
紹
介
し
よ
う
。 

　
ソ
フ
ト
ウ
ェ
ア
の
入
手
方
法
と
し
て
は
、

パ
ソ
コ
ン
シ
ョ
ッ
プ
や
家
電
量
販
店
で
販

売
し
て
い
る
パ
ッ
ケ
ー
ジ
ソ
フ
ト
を
購
入

す
る
の
が
手
っ
取
り
早
い
。
非
常
に
特
殊

な
業
務
の
場
合
は
、
オ
ー
ダ
ー
メ
イ
ド
す

る
し
か
な
い
が
、
数
百
万
円
か
か
る
こ
と

も
あ
る
。
パ
ッ
ケ
ー
ジ
ソ
フ
ト
な
ら
数
万

〜
数
十
万
円
だ
。 

　
検
討
時
に
ま
ず
必
要
な
の
は
、
効
率
化

す
べ
き
業
務
に
つ
い
て
分
析
を
行
う
こ
と
。

月
に
数
度
し
か
行
わ
な
い
入
力
処
理
を
コ

ン
ピ
ュ
ー
タ
化
し
て
も
効
果
が
出
に
く
い
。

何
度
も
繰
り
返
す
作
業
を
抽
出
し
、
そ
こ

に
適
用
し
て
い
く
と
よ
い
。 

　
ソ
フ
ト
ウ
ェ
ア
を
選
ぶ
に
あ
た
っ
て
は

「
今
の
業
務
を
1
0
0
％
カ
バ
ー
す
る
万

能
な
も
の
は
あ
り
え
な
い
」
こ
と
を
前
提

に
し
よ
う
。「
帳
票
の
項
目
並
び
順
や
見

た
目
が
今
ま
で
と
違
う
か
ら
ダ
メ
」
と
拒

否
反
応
を
示
す
人
も
い
る
が
、
こ
こ
は
ぐ
っ

と
我
慢
し
た
い
と
こ
ろ
。
そ
れ
だ
け
の
理

由
で
便
利
な
道
具
を
逃
す
の
は
も
っ
た
い

な
い
話
だ
か
ら
だ
。 

　
ど
の
ソ
フ
ト
ウ
ェ
ア
を
選
べ
ば
よ
い
か

わ
か
ら
な
い
と
き
は
、
税
理
士
や
中
小
企

業
診
断
士
、
Ｉ
Ｔ
コ
ー
デ
ィ
ネ
ー
タ
と
い
っ

た
専
門
家
の
知
恵
を
積
極
的
に
借
り
る
の

も
手
だ
。
パ
ソ
コ
ン
シ
ョ
ッ
プ
等
の
店
頭

で
も
相
談
に
応
じ
て
く
れ
る
。
業
務
分
析

が
済
ん
で
さ
え
い
れ
ば
、
明
確
な
回
答
が

得
ら
れ
る
だ
ろ
う
。 

　
ま
た
、
そ
の
ソ
フ
ト
の
使
い
方
が
わ
か

ら
な
く
な
っ
た
り
ト
ラ
ブ
ル
が
発
生
し
た

際
の
対
応
や
、
商
法
改
正
時
の
バ
ー
ジ
ョ

ン
ア
ッ
プ
（
ソ
フ
ト
の
内
容
変
更
）
な
ど

の
サ
ポ
ー
ト
体
制
に
つ
い
て
も
確
認
し
て

お
き
た
い
。 

　
購
入
後
は
、
ソ
フ
ト
ウ
ェ
ア
の
機
能
を

す
べ
て
使
お
う
と
し
な
い
こ
と
が
大
切
だ
。

慣
れ
る
に
し
た
が
い
、
自
然
と
次
の
課
題

も
見
え
て
く
る
も
の
で
あ
る
。 

　
ソ
フ
ト
ウ
ェ
ア
購
入
時
に
は
勉
強
会
や

講
習
会
に
出
席
し
て
、成
功
し
た
方
々
の

意
見
を
聞
く
こ
と
は
有
効
だ
。
た
だ
し
、

コ
ン
ピ
ュ
ー
タ
が
大
好
き
で
試
す
の
が
趣

味
の
よ
う
な
人
の
意
見
は
、条
件
が
違
い

す
ぎ
て
役
立
た
な
い
こ
と
も
あ
る
。
悩
み

を
理
解
し
て
も
ら
え
る
「
仲
間
」
を
探
す

方
が
よ
い
。
 

コ
ン
ピ
ュ
ー
タ
が
好
き
な
人
に
 

意
見
を
求
め
て
は
い
け
な
い
！？
 

導
入
時

導
入
時
の
 

　
　
　
　
　

留
意
点

留
意
点
を
整
理
整
理
す
る
 ―会
計
ソ
フ
ト
活
用
ガ
イ
ダ
ン
ス
―
 

計 画  計 画  計 画  

導
入
時

導
入
時
の
 

　
　
　
　
　

留
意
点

留
意
点
を
整
理
整
理
す
る
 

導
入
時
の
 

　
　
　

留
意
点
を
整
理
す
る
 

を効率化しよう 会 会 会 計 計 計 業 業 業 務 務 務 
特　集 特　集 特　集 

税理士 

ITコーディネータ 

中小企業 
診断士 

ソフト 

サポート コンサルティング 

○
○
シ
ョ
ッ
プ 

お
客
様
の
目
的
に
 

ふ
さ
わ
し
い
の
は
…
 


