
Let’s TRY グループウェアで「時間」を買う！ スケジュール 

20日は102ね。 
予約を入れよう！ 

Aさん、Bさんと 
20日の13時から 
会議をしよう！ 

スケジュール アドレス帳 

ID：○○○○○○ 
パスワード 
＊＊＊＊＊＊＊＊＊ 

意見交換でコミュニケーション 

スケジュール 

会議室 予約ノート 持ち出し 禁 

あ～ 
その時間はダメ。 
17時でどう？ 

Aさんに 
聞かないと……。 

あーっ、 
また出かけてる 

3F

4F

5F 
総務 

会議時間調整 

時間を大幅に短縮できる！ 

──本業以外のことに時間がどんどん使われている…── 

グループウェアでできること 

朝 

夕 

翌
朝 

業
務
中
断 

ま
た
業
務
中
断 

本
業
が 

進
ま
な
い 

ま
だ 

決
ま
ら
な
い 

A
さ
ん
 

午
前
中
外
出
 

B
さ
ん
 

終
日
外
出
 

会議 
なんだけど… 

社内のいろいろな情報を 
共有できるんだね 

え～っ！ また総務に 
行かなきゃ！ 

はい 

その時間は 
OKだよ！ 

はい、 
わかりました 

5Fの総務に 
行ってノートに 
書かないと… 

20日の10時に 
空いてる 
会議室を 
探してくれる？ 

21日の13時に 
会議室を 
とってー 

Aさん戻る 

翌朝Bさんは… 

よかった！ 

がっか
り 

どうしよう！ 

ん～も
～！ 

ただい
ま～ 

グループウェアを 
使うと！ 

20日は 
17時30分からなら 
全員あいてる！ 

20
日
 

山田 大野 

10：00～11：00 
A社 

9：30～11：00 
会議（201） 

A社 港区○○○○ 03-0000-0000
社名 住所 電話番号 

B社 文京区○○○○ 03-0000-0000

電子掲示板 

電子メール 

会議室、ホワイトボード、プロジェクター…… 
何でも予約！ 

ひとりが登録すれば 
皆でアドレス帳を共有できる！ 皆のスケジュールがすぐわかる！ 

グループ 
ウェア 

●社内で自由に使える 

●ランニングコストが安い 

●インターネット回線に 

　障害が起きても支障がない 

●サーバーの管理 

●使った分だけ払えばよい 

●常に最新のソフトが使える 

●運用管理の心配がない 

●IDやパスワードの管理 

大切に保管！ 
ときどき変える 

インターネット 

ルーター 
これが 
あれば 
OK！ 

良いところ 

特に 
気を付けたい点 

製品を買う サービスを使う（ASP） 

設備予約 

仕事 
できないよ～！ 

会議室予約 

大
丈
夫
か
な
？
 

グループウェアの利用法 

サーバー インターネット接続 

101
10時 
20日 

11時 

102
会議室予約 

103
予約 

予約 

予約 
私 A
スケジュール 

B
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Let’sTRYLet’sTRYLet’sTRY

グ
ル
ー
プ
ウ
ェ
ア
で
 

「
時
間
」

「
時
間
」
を
買
う
！

を
買
う
！
 

グ
ル
ー
プ
ウ
ェ
ア
で
 

「
時
間
」
を
買
う
！
 

社
員
同
士
の
行
動
予
定
が
見
え
る
だ
け
で
、

仕
事
の
進
行
は
見
違
え
る
ほ
ど
ス
ム
ー
ズ

に
な
る
。
パ
ソ
コ
ン
だ
か
ら
こ
そ
で
き
る

新
し
い
情
報
共
有
シ
ス
テ
ム
が
グ
ル
ー
プ

ウ
ェ
ア
で
あ
る
。
グ
ル
ー
プ
ウ
ェ
ア
の
メ

リ
ッ
ト
と
製
品
動
向
を
紹
介
す
る
。 

　
社
内
に
は
、「
本
業
」
に
直
結
し
な
い

雑
務
が
た
く
さ
ん
あ
る
。
例
え
ば
会
議
日

程
の
調
整
。 

　
メ
ン
バ
ー
に
都
合
を
聞
い
て
回
っ
た
ら
、

外
出
者
が
一
人
い
て
決
定
は
明
日
に
。
翌

朝
そ
の
人
の
日
程
が
合
わ
な
い
と
わ
か
り

再
度
調
整
を
試
み
る
と
今
度
は
別
の
メ
ン

バ
ー
が
外
出
し
て
い
た
…
…
。
日
程
は
な

か
な
か
決
ま
ら
な
い
し
、
世
話
人
の
勤
務

時
間
が
調
整
業
務
の
た
め
に
ど
ん
ど
ん
使

わ
れ
て
い
く
。1
年
分
集
計
し
た
ら
い
っ

た
い
何
時
間
に
、
そ
し
て
金
額
に
換
算
し

た
ら
い
く
ら
に
な
る
の
だ
ろ
う
か
？
 

 　
　
知
る
こ
と
で
 

　
　
効
率
が
上
が
る
 

　
時
間
の
無
駄
遣
い
が
起
き
る
の
は
他
の

メ
ン
バ
ー
の
行
動
予
定
が
見
え
な
い
か
ら
。

各
人
の
ス
ケ
ジ
ュ
ー
ル
と
い
う
「
情
報
」

が
わ
か
る
だ
け
で
、
会
議
時
間
の
設
定
な

ど
、
い
と
も
簡
単
に
で
き
て
し
ま
う
は
ず

だ
。
つ
ま
り
、
従
業
員
や
会
社
に
関
す
る

様
々
な
情
報
が
共
有
さ
れ
る
こ
と
で
、
時

間
効
率
は
各
段
に
ア
ッ
プ
す
る
の
で
あ
る
。 

　
こ
う
し
た
「
情
報
共
有
」
を
進
め
、
時

間
を
有
効
に
使
う
た
め
の
ツ
ー
ル
が
グ
ル
ー

プ
ウ
ェ
ア
と
呼
ば
れ
る
ソ
フ
ト
ウ
ェ
ア
で

あ
る
。 

　
グ
ル
ー
プ
ウ
ェ
ア
は
ス
ケ
ジ
ュ
ー
ル
や

設
備
予
約
な
ど
の
情
報
を
一
ヵ
所
に
ま
と

め
、
一
人
ひ
と
り
の
パ
ソ
コ
ン
か
ら
見
た

り
書
き
こ
ん
だ
り
で
き
る
仕
組
み
だ
。
パ

ソ
コ
ン
上
で
社
員
同
士
の
意
見
交
換
を
行

え
る
電
子
会
議
室
や
得
意
先
ア
ド
レ
ス
帳

な
ど
、
数
種
類
の
機
能
が
セ
ッ
ト
に
な
っ

て
い
る
製
品
が
多
い
。 

　
従
業
員
の
パ
ソ
コ
ン
が
社
内
ネ
ッ
ト
ワ
ー

ク
（
L
A
N
）
で
つ
な
が
っ
て
い
れ
ば
、

導
入
も
簡
単
で
あ
る
。 

　
現
在
発
売
さ
れ
て
い
る
グ
ル
ー
プ
ウ
ェ

ア
は
利
用
方
法
に
よ
っ
て
大
き
く
二
つ
に

分
け
ら
れ
る
。
①
製
品
を
購
入
す
る
方
法

と
②
サ
ー
ビ
ス
を
利
用
す
る
方
法
だ
。
そ

の
違
い
を
整
理
し
て
お
こ
う
。 

①
製
品
を
購
入
 

　
ソ
フ
ト
ウ
ェ
ア
を
パ
ソ
コ
ン
シ
ョ
ッ
プ

な
ど
で
購
入
し
、
自
社
内
で
利
用
す
る
方

法
。
利
用
す
る
人
数
（
ラ
イ
セ
ン
ス
数
）

に
よ
り
価
格
が
違
い
、
段
階
的
な
設
定
に

な
っ
て
い
る
。 

　
社
内
L
A
N
が
あ
れ
ば
、
今
使
っ
て
い

る
サ
ー
バ
ー
（
皆
の
デ
ー
タ
を
保
管
す
る

パ
ソ
コ
ン
）
に
ソ
フ
ト
を
セ
ッ
ト
す
る
（
イ

ン
ス
ト
ー
ル
）
だ
け
で
O
K
だ
。
製
品
型

の
グ
ル
ー
プ
ウ
ェ
ア
は
自
社
で
自
由
に
利

用
で
き
、
購
入
後
の
ラ
ン
ニ
ン
グ
コ
ス
ト

も
低
く
抑
え
ら
れ
る
メ
リ
ッ
ト
が
あ
る
。

た
だ
し
、
サ
ー
バ
ー
に
障
害
が
起
き
る
と

利
用
で
き
な
く
な
る
の
で
、
こ
の
管
理
が

運
用
の
ポ
イ
ン
ト
と
な
る
。 

②
サ
ー
ビ
ス
を
利
用
 

　
イ
ン
タ
ー
ネ
ッ
ト
を
通
じ
サ
ー
ビ
ス
会

社
の
ソ
フ
ト
ウ
ェ
ア
を
使
用
す
る
（
借
り

る
）
方
法
。
最
近
よ
く
耳
に
す
る
A
S
P

（
ア
プ
リ
ケ
ー
シ
ョ
ン
・
サ
ー
ビ
ス
・
プ

ロ
バ
イ
ダ
ー
）
と
呼
ば
れ
る
も
の
で
、
毎

月
一
定
額
を
支
払
い
ソ
フ
ト
ウ
ェ
ア
の
利

用
権
を
得
る
形
を
と
る
。
各
種
設
定
の
わ

ず
ら
わ
し
さ
が
な
く
初
期
費
用
が
低
い
。

A
S
P
利
用
に
は
、
社
内
の
パ
ソ
コ
ン
が

イ
ン
タ
ー
ネ
ッ
ト
に
安
定
的
に
接
続
で
き

る
こ
と
が
条
件
と
な
る
。 

　
方
式
の
選
択
に
あ
た
っ
て
は
、
シ
ス
テ

ム
管
理
者
の
有
無
や
イ
ン
タ
ー
ネ
ッ
ト
接

続
状
況
な
ど
を
ベ
ー
ス
に
す
る
と
よ
い
。 

　
グ
ル
ー
プ
ウ
ェ
ア
の
利
用
で
社
内
の
風

通
し
を
よ
く
し
、
業
務
効
率
を
上
げ
よ
う
。 


